gota studentkar

Checklista eventsdkerhet

Denna checklista é@r skapad fér dig som arrangerar event inom Géta
studentkdrs verksamhet, b&de inomhus, utomhus och digitalt.

Checklista event inomhus:

[] Ar lokalen anpassad fér det planerade eventet?
[] Har ni kunskap om max antal personer som far vistas i lokalen?
[] Ar storleken pé lokalen rimlig for det férvéintade antalet géster?

[] Finns det maéjlighet fér personer med rérelsehinder att ta sig in, ut och
runt i lokalen?

[] Finns det arbetare p& eventet som har kunskap om hur hissar och
ramper fungerar vid behov?

[] Ar nédutgéngar tydligt utmérkta?

[ Ar det fri passage till nédutgdngarna under hela eventet (minst 120 cm
bredd)?

[ Vet ni var &tersamlingsplatsen ér? - Om atersamlingsplats ej ér
utmarkt, har ni bestémt en egen plats och informerat gdsterna vid eventets
bdrjan?

] Finns det behov av skyltning i lokalen (t.ex. bar, toalett, vattenstation)? —
Ar skyltarna tydliga, Iattldsta och med stor text?
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[] Ar méblemanget i lokalen placerat p& ett sGdant sétt att alla géster kan
resa sig och Idmna lokalen samtidigt vid behov?

[] Finns det sittplatser med ryggstéd tillgéngliga under hela eventets
gdng?

[] Finns det en risk att obehériga kan ta sig in pd eventet? — Om ja, finns
det arbetare eller véktare som kan hdlla uppsikt éver entrén under hela
eventet?

[ Vet ni var nérmaste férsta hjalpen finns i lokalen?

[1 vet ni var nérmaste hjartstartare finns?

[ Finns det toaletter tillgéngliga under hela eventet?

[ Ar antalet toaletter anpassat fér det férvéintade antalet géster?

[I Finns det ndgon arbetare som ansvarar fér att hélla koll p& toaletterna?
[I Finns det minst en tillgéinglighetsanpassad toalett (RWC)?

[1 Finns det majlighet att hanga av sig ytterklader och véaskor?

[] Kan ytterkléder och véskor héngas upp pd ett satt som inte blockerar
nédutgdngar eller utgér fallrisk?

Ar det fler &dn 75 gdster rekommmenderas att det finns en garderob for jackor

och vaskor.
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Checklista vid event utomhus:

[] Finns det méjlighet att avgrénsa platsen fér ert event?
[] Har ni bedémt risken fér att obehériga kan delta pd eventet?

[] Behéver ni anséka om tillst&nd hos polisen fér att anordna allman
sammankomst? — Tank pd att ansdékan ska ha inkommit till polisen senast
en vecka fére planerat event.

[] Om ni planerar att fértara alkohol under eventet, ar det till&tet enligt lag
pd platsen ni har valt?

[] Finns det tillg&ng till toaletter?

[] Finns det tillg&ng till dricksvatten? — Om nej ér det arrangérens ansvar
att se till att det finns tillgdngligt.

[] Finns det behov att skyltning (t.ex. hur man tar sig till platsen, toalett,
vattenstation)? — Ar skyltarna tydliga, lattidsta och med stor text?

[ Vet ni var nérmaste hjartstartare ér lokaliserad?

1 Finns det férsta hjélpen kit tillgéngligt? — Om nej ér det arrangérens
ansvar att se till att férsta hjélpen kit tas med.

[] Har ni kdnnedom om telefonnummer till polis, sjukvérd och brandkd&r?
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Checklista vid digitalt event:

[ Ar plattformen (exempelvis Zoom, Discord, Teams) anpassad efter det
planerade eventet?

[] Har ni testat tekniken i férvéig for att sékerstalla att ljud och bild fungerar
innan eventets start?

[] Har gésterna fatt information om hur de deltar i det digitala eventet?

[] Finns det tydlig och enkel information om vad gésterna behéver géra
innan och under eventet?

[] Finns det en reservplan om tekniska problem uppstdr?
[] Planerar ni att ha pauser under eventet?
[] Finns det méjlighet att texta videomaterial fér eventet vid behov?

Checklista for vaktare:

[] Har ni bokat véktare fér event med éver 150 gdster?

[] Har ni tagit stalining till antal véktare i relation till antal géster och typ av
event?

[] Har ni informerat véktare om eventet, hur véktarna ska ageraq,
arbetsuppgifter och specifika platser de ska vara pé?

[] Har ni kunskap om det finns ett telefonnummer till véiktare? — Om ni
befinner er i Géteborgs universitets lokaler finns telefonnumret till véktare
pd baksidan av GU-kortet.
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Checklista fér ansvariga arrangérer:

[] Har ni tydligt markerat vilka som ér ansvariga arrangérer under
eventet?

[] Har ni tilldelat arbetarna tydliga ansvarsomrdden fér eventet?

[] Har ni genomfért en sékerhetsgenomgéng med arbetarna innan
eventet for att sdkerstdlla att alla har fatt relevant information?

[] Har ni utsett vem som ansvarar fér att informera géisterna om aktuella
sAkerhetsrutiner vid eventets start?

[] Har ni sammanfattat den viktigaste sékerhetsinformationen i text?
[] Har ni utsett en kontaktperson fér gésternas frigor om eventet?

[] Har ansvariga arrangérer méjlighet att ta rast, gé& pd toaletten och
&ta/dricka vid behov?

[] Har ni testat att eventuella hégtalare och mikrofoner fungerar innan
eventets boérjan?

Checklista arbetare:

[ Har ni tillréckligt ménga arbetare fér typ av event och férvéntat antal
gdster?

[] Har ni tydligt markerat vilka som arbetar under eventet?

[] Finns det arbetare p& plats som har gétt HLR-utbildning under de
senaste tvd dren?
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[] Har arbetarna méjlighet att ta rast, gé pé toaletten och &ta/dricka vid
behov?

F6r 150 gaster eller fler rekommmenderas minst 15 arbetare.

Checklista gdaster:

[] Har ni kunskap om hur ménga géster som ska delta i eventet?
[1 Har gésterna fatt information om tid och plats fér eventet?

[1 Har gésterna fatt information om vad de behéver ta med sig till
eventet? (ID-handling, bevis p& medlemskap, dryck etc.)

[1 Har gésterna fatt information om vad de eventuellt inte fér ta med sig
till eventet? (dryck, véska, vattenflaska etc.)

[ vid event dér blinkande ljus och hég ljudvolym férekommer, har
gdsterna fatt information om detta i férvég?

[ vet gésterna vem de ska kontakta vid frégor gdllande eventet?
[1 Arinformationen som gésterna fétt tydlig och lattlést?
[1 Finns informationen tillgénglig p& b&de svenska och engelska?

[ 1 Har gasterna fatt b&de muntlig och skriftlig sékerhetsinformation vid
eventets start? (nédutgdingar, dtersamlingsplats, férhdliningsregler etc.)

[] Behéver alla géster vara medlemmar i Géta studentkar?
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[] Behover alla medlemmar vara ordinarie medlemmar, eller inkluderas
aven kdrkompisar?

[] vid anmailan, finns det majlighet fér gdsterna att fylla i relevanta
allergier (t.ex. luftburna- eller kontaktallergier), eventuella sjukdomar och
medicinska behov (t.ex epilepsi)?

Checklista vid evenemang med servering eller férsdljning av mat

[] Finns det tillraickligt mycket mat i férhallande till antal géster?

[] Kan maten férvaras pd ett satt som férhindrar att den blir délig innan
eventets slut?

[] Har de arbetare som ansvarar fér att tillaga maten fétt relevant
kunskap om hygien och hantering av livsmedel?

[] Finns det mat fér géster med specialkost?

[] Har de arbetare som ansvarar fér att tillaga maten fétt relevant
kunskap om gdsternas specialkost?

[ Finns det ett system fér att sakerstdlla att géister med specialkost
serveras korrekt mat?

Checklista vid evenemang med férséljning av alkohol och dryck

[] Har ni ansékt om serveringstillst&ind fér eventet?
[] Finns det tillréickligt m&nga arbetare med RUS- eller SUS-utbildning?

[] Finns det alkoholfria alternativ tillgéngliga?
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[] Har ni bestémt en gréins pd hur ménga enheter en person far képa vid
ett tillfalle?

[] Finns det vattendunkar med sténgda lock tillgéingliga?

[] Finns det n&igon som ansvarar fér att halla koll pd vattendunkarna
under eventet? — Se till att de &r pdfyllda med endast vatten och att ingen
obehorig far dtkomst till innehdllet.

[1 Ar ni medvetna om att vid férsaljning av alkohol mdéste éven ett varierat
utbud av lagad eller tillredd mat serveras eller sdljas?

Checklista vid evenemang ddr géaster far ta med sig egen dryck

[] Planerar ni att ha en dryckesgarderob under eventet?
[] Finns det vattendunkar med sténgda lock tillgéngligt?

[] Finns det n&igon som ansvarar fér att hélla koll pd vattendunkarna
under eventet? - Se till att de ér péfyllda med endast vatten och att ingen
obehorig far dtkomst till innehdllet.

Droger

Vid misstanke om eller férekomst av droger p& event bér ansvarig arrangor
meddela detta till Géta studentkdrs Event- och féreningssamordnare via
event@gota.gu.se.
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