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Uppdragsbeskrivhning for event-
och foreningssamordnare

Syfte

Uppdragsbeskrivningen reglerar vad Event- och féreningssamordnares uppdrag ér samt
vilka uppgifter som ingér. Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Géta
studentkérs stadga, heltidarpolicy och delegationsordning.

Overgripande ansvar

Event- och féreningssamordnares uppdrag ér delat i ansvarsomrédena evenemang och
féreningar. Tiden bor vara jamnt férdelad mellan dessa omréden, dock med héansyn till att
olika perioder kan komma att kréiva mer fokus pé enskilda ansvarsomréden. Prioritet ska
ges till Ibpande verksamhet.

Organisation och befogenheter

Event- och féreningssamordnare svarar till fullmdéktige. Event- och féreningssamordnare
ar ledamot i kérstyrelsen. Event- och féreningssamordnare ingdr i kérledningen och kan
darmed utses till firmatecknare.
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Kdrgemensamt
En stor del av arbetet som event- och féreningssamordnare sker i tétt samarbete med

Gota studentkérs sektioner, kdrstyrelse och andra delar av organisationen for att
gemensamt forbattra kérens arbete.

Kérgemensamma uppgifter:

> Delta pé kdrstyrelsemoéten

> Delta pé fullmaktigeméten

> Deltailedningsrédet

> Deltaiarbetsgrupper utsedda av presidiet och ledningsrédet
> Vid behov vara behjélplig vid kdrgemensamma evenemang

Féreningar och kommittéer

Féreningar

Gota studentkdr har ett stort antal féreningar knutna till sig, béide kérévergripande och pé
sektion. Event- och féreningssamordnare ansvarar i huvudsak for karféreningarna vilket
innefattar sexmdsterier, centrala-, politiska- och religidésa féreningar samt
hedersféreningarna. Vidare arbetar event- och féreningssamordnare med
féreningsutveckling i form av utbildning fér féreningar och stédfunktion fér sektionernas
arbete med féreningsfrégor.

Uppgifter rérande féreningar:

> Stddja féreningar i planering och utférande av evenemang

> Ansvarig fér att samordna och planera féreningskonferenser samt att
foreningskonferenserna genomfoérs kontinuerligt under verksamhetsdret

> Agera kontaktperson for féreningsfrdgor genom att stédja féreningarna i dess
verksambhet likvél som att vara behjdlplig i sektionernas féreningsarbete

> Ansvarig for processen kring att séka féreningsstatus, béde genom att initiera och
leda genomférandet av processen

> Arbeta strategiskt for att utveckla och underhdlla rutiner och strukturer for att stétta
féreningarna i deras verksamhet
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Kommittéer
Go6ta studentkdr har ett antal studiesocialt orienterade kommittéer. Dessa inkluderar

Pubkommittén och Géta International Committee (GIC).
Uppgifter rérande kommittéer:

> Vara kontaktperson fér kommittéer

> Stédja kommittéernas verksamhet

> Aktivt verka for att uppratthdélla en god relation mellan Géta studentkér och
kommittéerna

> Oka Géta studentkdrs insikt i kommittéernas verksamhet och sékerstdlla att Géta
studentkars styr- och policydokument efterféljs

Inspark

En del i Géta studentkdrs uppdrag ar att vélkomna nya studenter till universitetet. Géta
studentkdrs sektioner arrangerar inspark vid terminsstart.

Uppgifter rérande inspark:

> Ha 6versikt i planering av alla sektioners insparkar samt centrala evenemang under
inspark

> Erbjuda stéd och resurser for insparkskoordinatorer i planering och genomférande
av inspark

> Anordna en central utbildning fér insparkskoordinatorer

> Samordna insparkskoordinatorer samt framféra direktiv frén centrala presidiet,
Goéta studentkdrs ekonom och kommunikatér

> Ansvara fér att utvérdera genomférd inspark
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Event

Gota studentkér arrangerar varje &r event i syfte att skapa medlemsnytta och studentndje.
Evenemangens utformning kan variera beroende pd efterfrégan och resurser, men ska i
huvudsak arrangeras tillsammans med Géta studentkdrs féreningar. Traditionsenligt
arrangerar Géta studentkér Gétagrét och Valborg och dessa evenemang bér dérmed tas i
beaktning i planeringen av evenemang under verksamhetsdret.

Uppgifter rérande event:

> Projektleda och samordna evenemang genom ansvar fér planering,
genomférande, samt att delegera arbetsuppgifter

> Vara huvudsaklig kontaktperson gentemot externa parter vid planering och
genomférande av evenemang

> Skriva éskan fér stérre, ekonomiskt belastande evenemang

> Ansvara fér att utvérdera genomférda evenemang

Studenternas Hus

Studenternas Hus innehdller lokaler dér Géta studentkér och féreningar kan anordna
studiesociala aktiviteter. Det ingdr bland annat Stora hallen som ér en eventlokal och
Kérkallarn som ér Géta studentkérs pub. Event- och féreningssamordnare har
huvudansvaret for att driva Géta studentkérs dsikter kring husets utveckling i relevanta
organ.

Uppgifter rérande Studenternas Hus
> Sitta med i arbetsgruppen fér Studenternas Hus

> Sitta med i beredningsgruppen fér Studenternas Hus
> Driva féreningarnas frégor och énskemdal gdllande Studenternas Hus

Uppdragsbeskrivnhingen ska av sittande presidium uppdateras infér kommande presidiums
tilltrédande och vara tillgéngligt senast innan konstituerande fullmdaktige.
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