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Typ av styrdokument: Arbetsordning

Karstyrelsens arbetsordning

Styrelsemoten

Infér Styrelsemoten

Kérstyrelsen sammantrader pé kallelse fréin kérordférande. Kallelse till sassmmantréde ska
skickas ut till styrelsen och till kallelse@gota.gu.se senast tio veckodagar fére
sammantrédet. Dagordningar och évriga styrelsehandlingar ska férmedlas senast tre
arbetsdagar fére sammantréddet men om maéjligt 4-5 arbetsdagar. Kallelse och handlingar
ska anslés pé Gota studentkérs hemsida.

Forhinder ska anmadlas till ndgon i Géta studentkdrs presidium sé snart som mojligt.

Arende som 6nskas tas upp pd foredragningslistan ska anmalas skriftligen till
organisationssammordnare senast fem veckodagar innan styrelsens sammantréde.

Under styrelsemoéten

Styrelsemé&ten dr i regel 6ppna, med nérvaro- och yttranderatt for alla medlemmar i Géta
studentkér. Nérvaro-, yttrande-, férslags- och réstratt vid karstyrelsens sammantréden
tilkommer kdrstyrelsens ledaméter.

Kérstyrelsen har ratt att sténga en punkt om sérskilda omsténdigheter féreligger.
Motessekreteraren samt kdrens revisorer har stéindig ndrvaro- och yttranderétt vid
kérstyrelsens sammantraden.

Métesordféranden beslutar om handuppréckning. Métesordféranden fér talarlista och
férdelar ordet. Votering sker med acklamation, alternativt med handuppréckning om
votering begdrs. Sluten votering kan begdras av styrelseledamot.
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Eventuella reservationer och protokollsanteckningar ska anmdlas i direkt samband med
beslutet som reservationen eller protokollsanteckningen berér. Denna skall sedan
inkomma skriftligt innan métets avslutande.

Ledamot kan reservera sig mot ett beslut som den inte vill ta ansvar fér. En reservation fors
in i protokollet och visar eftervériden att personen ér sé starkt emot beslutet att denne
reserverade sig och ddrmed inte ér ansvarig fér eventuella positiva eller negativa
konsekvenser av beslutet.

En protokollsanteckning kan fértydliga néigot som annars inte tas med i protokollet,
exempelvis att man hade en annan dsikt édn den som vann bifall, men éndd kan ténka sig
att ta det kollektiva ansvar som ledamot i kérstyrelsen normalt innebdér.

Fattande av beslut

Styrelsen fattar beslut med minst hélften av antalet godkénda avliagda réster. Vid lika
rostetal ska fréigan behandlas &ter. Om uppskov ej ar mojligt har kérstyrelsens ordférande
utslagsrost.

For att fatta beslut i fréiga som inte stadgeenligt varit utséind, kréivs att styrelsen enhalligt
stodjer att fréigan tas upp.

Personval

Personval avgérs alltid med sluten omrdstning om inte kérstyrelsen enhdlligt beslutar
annat. For att bli vald kréivs mer én halften av kérstyrelsens avlagda giltiga réster. Om
ingen kandidat uppndr féreskriven majoritet genomférs en ny valomgéng mellan alla
kandidater férutom den kandidat som fick minst antal réster i féregéende valomgdng.

Vid val av person anvénds i regel sluten omréstning eftersom det kan vara kdnsligt att
vélja en person framfér en annan. Om det inte ér konkurrens om en plats sé kan valet
héllas éppet, med acklamation.

Personval ska inledas med att kandidaternas valbarhet kontrolleras i kérens
medlemsregister. Om en person inte dr valbar kan kérstyrelsen vélja att senareléigga valet.

For att métet ska kunna diskutera kandidaterna fritt ska kandidaterna ldmna rummet
medan en s&dan diskussion fors. Vid diskussion om kandidater skall det i huvudsak talas
FOR dessa. Dock kan relevant information som kan pdverka dmbetet i fréiga dven lyftas
fram. Detta skall ej dvergdé till personliga pdhopp eller icke-relevant kritik.
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Personval med sluten omréstning genomférs med valsedlar eller i digitalt métesverktyg.
Vid digitala méten anvénds sluten omréstning i digitalt métesverktyg. Som giltiga
réstsedlar vid sluten omréstning gdéller ej: mérkta réster, réster som upptar fel antal namn
samt blanka réster.

Jav

Vid javsituation ska ledamot i kérstyrelsen justera ut sig fréin réstliéingden under den
punkten. Ledamot i kérstyrelsen kan véicka ordningsfréiga dar jév riktas mot en annan
kérstyrelseledamot. Om ledamot som jév riktas mot inte vill justera ut sig avgoér
kérstyrelsen om jévsituation har uppstétt och om ledamoten ska justeras ut under
beslutspunkten.

Efter styrelsemotet

Moétesprotokollet ska justeras av métesordféranden, métessekreteraren och en till tvé
justerare. Justerat protokoll fréin styrelsemotet ska anslés pd Gota studentkdrs hemsida
senast tre veckor efter respektive styrelseméte.

Alla fattade beslut sammanstdélls i beslutsuppféljningsdokumentet av
organisationssammordnare. Dokumentet ska regelbundet uppdateras och rapporteras till
styrelsen minst 1 géing per termin.

Per capsulam-beslut

Per capsulam-beslut kan fattas i brédskande drenden som inte kan invénta ett
kérstyrelseméte. Ett per capsulam-beslut dger giltighet endast om samtliga ledaméter i
styrelsen nétts. Beslut kan verkstéllas om minst halften av styrelsens ledaméter bifaller
férslaget.

K&rordférande skickar ut ett beslutsunderlag och efter det har kérstyrelseledaméter 72
timmar pé sig att svara. Svaret skickas till kérordférande samt pé férhand utsedd
réstréiknare. Om svar inte inkommit kommer ledamotens rést att réknas som blank.

Resultatet av per capsulam-beslutet ska meddelas av kdrordférande till
kérstyrelseledaméter via epost, noteras av organisationssamordnare och faststéllas och
protokolliféras pd ndstkommande kérstyrelsemote.
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Presidiebeslut

Presidiebeslut kan fattas i bréidskande érenden som inte kan invénta ett kdrstyrelsemote
eller ett per-capsulam beslut. Denna beslutstyp bér anvéindas sparsamt och med
eftertanke.

Presidie- och ordférandebeslut ska rapporteras och faststdllas pé ndstkommande
styrelseméte samt féljas upp enligt beslutsuppféljningsmallen.

Fullméktigemoten

Gota studentkérs presidium har ett sarskilt ansvar att samordna styrelsen infér
fullmaktigemaoten. Forhinder vid fullméktigemaéte ska darfér anmaéilas till presidiet sé snart
som mdijligt.

Handlingar pé fullmaktiges dagordning ska féredras av en representant fréin kdrstyrelsen.

Styrelsen vdljer darfér en foredragande for varje punkt pd dagordningen, denne talar for
styrelsen och ska dérfér inte komma med egna personliga dsikter under punkten.
Styrelsens ska, i storsta mojliga man, se till att ha ett yrkande pé bifall eller avslag pé varje
forslag till beslut som kommer upp pé fullmaktigeméten. Vid nya férslag under sittande
mote stmmer ndrvarande styrelseledaméter av for att sedan yrka pd det som
majoriteten anser.

Styrelseledaméoter som har for avsikt att tala emot styrelsens yrkande i en viss fréiga bor
anmdla detta i férvég till styrelsen, och forklara for fullmdaktige att styrelseledamoten har
en avvikande ésikt i frédgan.

Verkstallande av fullméktiges beslut

Karstyrelsen ansvarar fér att verkstalla fullmdktiges beslut. Presidiet ansvarar fér att
d@renden tillkommer p& ndstkommande kdrstyrelsemétes dagordning. Hantering av
beslutet kan variera beroende pé dess natur.

Alla fattade beslut sammanstdélls i beslutsuppféljningsdokumentet av
organisationssamordnare. Dokumentet ska regelbundet uppdateras och rapporteras till
fullmaktige minst 1géng per termin.

O
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Delegation

Nedan finns kérstyrelsens ordning fér delegationer och beslut beskrivna édmnesvis. For
varje delegation ska det finnas en eller flera delegeringsinstans(er), vilka beslut som
delegerats och vilka villkor som i évrigt géller fér delegationen.

Ekonomi och avtal

Inom omrédet ekonomi och avtal finns ett flertal beslutsnivéer. Ekonomiska frédgor
innefattar i regel tre skilda pé varandra féljande delar: beslutanderdtt, attestréitt och
utanordningsrdtt. Den ekonomiska beslutanderdatten innebdr ratt att fatta beslut med
ekonomiska konsekvenser for organisationen utifrén géllande budgetramar. | denna
delegationsordning regleras den ekonomiska beslutanderdatten & kdrstyrelsens végnar.
Attestratt, utanordningsratt och liknande regleras drligen vid konstituerande
kérstyrelsemote.

Ekonomisk beslutanderditt
Delegeringsinstans: Presidiet

Delegation: Kérstyrelsen delegerar till respektive part i presidiet att fatta ekonomiska beslut
om upp till 10 000 kronor/beslut.

Presidiet har gemensamt ratt att fatta ekonomiska beslut om upp till 35 000 kronor/beslut.

Askningar
Delegeringsinstans: Presidiet

Delegation: Kérstyrelsen delegerar till presidiet att gemensamt fatta beslut om inkomna
askningar upp till nivé i enlighet med presidiets rétt att fatta ekonomiska beslut (ovan).
Ifrédga om stérre diskningar ska beslut fattas av kérstyrelsen.

Ovriga villkor: Presidiets beredning och beslut ska félja faststdllda styrdokument. Beslut
rérande éskningar ska rapporteras vid ndstkommande kdrrstyrelsemote.
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Arvoderingsbeslut
Delegeringsinstans: Presidiet

Delegation: Kérstyrelsen delegerar till gemensamt rétten att tillséitta och
arvodera/projektanstdlla en person under férutsattning att beslutet faller inom den
ekonomiska beslutanderdétten. | frégor om léngre arvoderingar som inte faller under denna
beslutanderatt beslutar kérstyrelsen.

Ovriga villkor: Beslut rérande arvoderingar ska rapporteras vid ndstkommande
kérstyrelsemote.

Avtalsfréigor
Delegeringsinstans: Firmatecknare

Delegation: Kérstyrelsen delegerar till firmatecknare att gemensamt besluta rérande
tecknande, féréndringar och avslutande av mindre omfattande avtal. Med mindre
omfattande avses avtal som rér engdingshdndelser eller kan anses ligga inom presidiets
ekonomiska beslutanderétt (ovan). Grundregeln é@r annars att avtalsfréigor ska beslutas av
kérstyrelsen.

Ovriga villkor: Beslut rérande avtalsfréigor ska rapporteras vid ndstkommmande
kérstyrelsemote.

Remisser och homineringar
Delegeringsinstans: Presidiet

Delegering: Kérstyrelsen delegerar till presidiet att besluta om remissvar och nomineringar
till externa uppdrag i Géta studentkérs namn. Presidiet ska vara samordningsorgan for
remisser och nomineringar, vilket innebdr att ta emot remissen/nomineringar och
bestédmma beslutsinstans.

Ovriga villkor: For bade remisser och nomineringar ska kdrstyrelsen vara tillifrdgad instans
och dérmed kunna I&dmna synpunkter till beslutande instans infér beslut. Faststéllda
remissvar och nomineringar ska rapporteras vid ndstkommande kérstyrelseméte.
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Representation
Delegeringsinstans: Presidiet

Delegation: Kérstyrelsen delegerar till presidiet att besluta om fast representationii eller
rérande samarbetsorgan, med undantag fér val av ledaméter i Géteborgs Universitets
Studentkdrers (GUS) styrelse, Géteborgs Férenade Studentkarers (GFS) styrelse och
Sveriges Foérenade studentkérers (SFS) fullmaktige.

| de ovan nédmnda undantagen ska istdllet beslut fattas av kérstyrelsen.

Personal- och arbetsgivarfrégor
Delegeringsinstans: sérskild delegation till enskild presidial (se nedan).

Kdrstyrelsen har ett évergripande ansvar for personal- och arbetsgivarfrédgor inom Goéta
studentkér. Det 16pande arbetet vad gdller arbetsmiljé och arbetsledning mdéste fungera
effektivt for att kapaciteten inom Gétas personal ska kunna anvéndas effektivt.

Delegation: Kérstyrelsen delegerar till en person i presidiet att ha arbetsmiljé-, lednings-
och I6neansvar for kérens personall.

Ovriga villkor: Karstyrelsen ska fatta beslut i frégor som rér storre féréndringar av
personalsituationen.

Faststéllande och revidering av styrdokument antagna av styrelsen
Delegeringsinstans: Presidiet

Delegering: Kérstyrelsen delegerar till kérledningen att besluta om konsekvenséndringar av
styrdokument.

Beslut om faststdllande, revidering av upphdvande av styrdokument ska fattas i enlighet
med kapitel 14 i Géta studentkérs stadga.
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